E‘Enlh\ﬁloAR INSTRUCAO DE SERVICO N2
003/2020
ASSUNTO: Edigao N.°
IMPLANTA O CRONOGRAMA NORMATIVO PARA AGOES DE ATEG 01
DATA EDIGAO N° DESCRICAO/ALTERAGAO
22/06/2020 01 Edigao de implantagao

GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

O SUPERINTENDENTE DO SERVIGCO NACIONAL DE APRENDIZAGEM RURAL
- SENAR-AR/MA, no uso de suas atribuigbes legais estabelecidas no Regimento
Interno do CONSAD,

Considerando a necessidade de adogao das melhores praticas de Gestao na
Administracao Regional do Maranhao;

Considerando recomendagdo de auditorias no sentido de aprimorar o0s
mecanismos de controle utilizados nas obrigagbes de entrega & Administragao
Central;

Considerando as responsabilidades e prazos intersetoriais e interdependentes que
exigem essas obrigagoes;

Resolve:
ADOTAR E IMPLANTAR

o CRONOGRAMA NORMATIVO PARA AGOES DE ATEG da Administragéo
Regional do Maranhdo para padronizar/formalizar os procedimentos a esse
processo na forma contida no referido anexo, que passam a fazer parte da referida
IS independente de transcrigao.

Esta Instrugao de Servigo entrard em vigor na data de sua aprovagéo, pelo
Superintendente, cabendo a Geréncia de Assisténcia Técnica e Gerencial a sua
imediata implementacéao.

==

Publique-se e dé-se ciéncia.

Sao Luis - MA, 22 d o de 2020.

Anténio Luiz B Figueirédo
Supefintendente
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CRONOGRAMA NORMATIVO PARA ACOES DE ATEG

O Servigo Nacional de Aprendizagem Rural - Administragdo Regional do Maranhao —
SENAR-AR/MA, objetivando melhorar a execugéo das agoes de Assisténcia Técnica e Gerencial
para alcangar as metas e resultados esperados, e ainda, possibilitar o atendimento integral das
exigéncias e prazos das auditorias internas e externas, vem, por meio deste instrumento, comunicar
as empresas prestadoras de servigo de ATeG, que a partir de 01 de julho de 2020, fica estabelecido
0 seguinte cronograma:

» A execugdo das visitas técnicas e langamentos dos dados no SisATeG — Do 1° ao 25° dia
do més corrente;

> O envio da documentagdo comprobatoria das agdes de ATeG realizadas para os
supervisores — Até o 26° dia do més corrente;

v

A analise e o feedback dos supervisores as empresas prestadoras de servico de ATeG -
Do 26° ao 30° dia do més corrente;

> As corregdes dos itens apontados pelos supervisores — Do dia 01° ao 05° dia do més
subsequente;

» A emissdo da validacdo das visitas técnicas e autorizagdo para emissdo da nota fiscal —
Do 01° ao dia 05° dia do més subsequente;

‘/

A emissdo das notas fiscais e entrega da documentagéo aos supervisores (notas fiscais,
certiddes de regularidade fiscal e declaragbes) — Do dia 06° ao dia 08° do més
subsequente;

> Prazo para pagamento — até 10 dias apos o recebimento da Nota fiscal.

As empresas que tem pendéncias anteriores, tem até o dia 31/07/2020 para
regularizarem sua situagédo. Sanando pendéncias relativas a langamentos no SisATeG e entrega
de documentagéo comprobatoria das agdes de ATeG realizadas, os superiores poderdo validar as
visitas e liberar os pagamentos respectivos.

Ressaltamos ainda que o contrato assinado com as empresas prestadoras de servigo
de ATeG, prevé sangbes como: adverténcias, multas e descredenciamento. No primiero momento
as empresas que descumprirem 0s prazos serdo apenas advertidas. Caso sejam reincidentes,
tomaremos outras providéncias.

O atraso na entrega das metas e consequentemente o descomprimento dos prazos
acordados que forem motivados por problemas relacionados ao SisATeG, solicitamos aos técnicos
que abram chamadas, registrem os prints das telas e enviem comunicagao aos supervisores. Assim,
procederemos a remuneragao das visitas, ficando pendente a correg@o dos problemas, que serdo
cobradas nas entregas do més subsequente.

Com essas medidas os processos poderdo ser realizados de maneira mais célere,
beneficiando o correto fluxo de dados, facilitando a organizagdo dos processos internos e do
trabalho das empresas prestadoras de servicos de ATeG e sua correta remuneracgéo.

Antonio Lz Batlstalde Figueiredo
Superinténdente do SENAR ARMA
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