éElh\_lAR INSTRU(}AO DE SERVICO N2
001/2020

ASSUNTO: Edigéo N.°

REGULAMENTA FLUXO PROCESSUAL FORMALIZADO DE ENTREGAS A 01
ADMINISTRAGAO CENTRAL - PRESTAGAO DE CONTAS TRIMESTRAIS,
REFORMULAGOES, PAT E PROPOSTA ORCAMENTARIA.

DATA EDICAO N° DESCRICAO/ALTERAGAO

20/02/2020 01 Edicao de implantagéo

GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

O SUPERINTENDENTE DO SERVIGCO NACIONAL DE APRENDIZAGEM RURAL
- SENAR-AR/MA, no uso de suas atribuicdes legais estabelecidas no Regimento
Interno do CONSAD,

Considerando a necessidade de adogao das melhores praticas de Gestdo na
Administracéo Regional do Maranh&o;,

Considerando recomendacdao de auditorias no sentido de aprimorar o0s
mecanismos de controle utilizados nas obrigacbes de entrega & Administracao
Central;

Considerando as responsabilidades e prazos intersetoriais e interdependentes que
exigem essas obrigacdes;

Resolve:
ADOTAR E IMPLANTAR

0 FLUXO PROCESSUAL FORMALIZADO DE ENTREGAS A ADMINISTRAGAO
CENTRAL - PRESTAGAO DE CONTAS TRIMESTRAIS, REFORMULAGOES,
PAT E PROPOSTA ORGAMENTARIA da Administracdo Regional do Maranhao
para padronizar/formalizar os procedimentos a esse processo na forma contida no
referido anexo, que passam a fazer parte da referida IS independente de
transcricao.

Esta Instrucdo de Servigco entrara em vigor na data de sua aprovacgao, pelo
Superintendente, cabendo a Gerencia de Administracado e Finangas a sua imediata
implementacgao.

Publique-se e dé-se ciéncia.

Séao Luis- MA, 20 d ?reiro de 2020.

de Figueirédo
Superintendente



1. LEGENDA POR SETOR

AUDITORIA INDEPENDENTE

SUPERINTENDENTE

CONTROLE INTERNO

GATER - GERENCIA DE ASSISTENCIA TECNICA E GERENCIAL
GETEC — GERENCIA TECNICA
GEAD - GERENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

PLANEJAMENTO

CONSAD E CONFIR




2. PROCEDIMENTOS

2.1 PRESTACOES DE CONTAS TRIMESTRAIS E ANUAL
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Considerando o disposto em Resolu¢do do Conselho Fiscal do SENAR —

Administracio Central, destaca-se alguns pontos abaixo.

1.

A prestacio de contas do 2° trimestre devera conter a reformulacgio
do Plano Anual de Trabalho — PAT e a reformulac¢io or¢camentaria;
A prestacio de contas do 3° trimestre devera conter o PAT e a
proposta orcamentaria do ano seguinte. Para essas entregas sera
desenhado fluxo préprio nesse documento.

A prestacdo de contas do 4° trimestre serd enviada junto com a
prestacdo de contas anual consolidada, devendo conter o Relatorio de

Gestdo Anual.



3. PROCEDIMENTOS )
3.1 PAT e PROPOSTA ORCAMENTARIA
5.1.1 Fluxo
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5.1.2 Etapas e Responsabilidades
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