INSTRUCAO DE SERVICO ]
SENAR CA C N2 011
Maranhao
ASSUNTO: Edigéo N.°
REGULAMENTA FLUXO PROCESSUAL FORMALIZADO DE CREDENCIAMENTO 01
DE EMPRESAS.
DATA EDIGAO N° DESCRICAO/ALTERACAO
26/11/2019 01 Edigao de implantacdo

GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

O SUPERINTENDENTE DO SERVIGO NACIONAL DE APRENDIZAGEM RURAL
- SENAR-AR/MA, no uso de suas atribuicbes legais estabelecidas no Regimento
Interno do CONSAD,

Considerando a necessidade de adogcdo das melhores praticas de Gestdo na
Administragao Regional do Maranhéo;

Considerando a necessidade de aprimorar os mecanismos de controle utilizados
na gestao quanto ao processo de credenciamento de empresas;

Resolve:
ADOTAR E IMPLANTAR

o FLUXO PROCESSUAL FORMALIZADO DE CREDENCIAMENTO DE
EMPRESAS da Administracao Regional do Maranhao para padronizar/formalizar os
procedimentos das Geréncias Técnica e de Assisténcia Técnica e Gerencial na
forma contida no referido anexo, que passam a fazer parte da referida IS
independente de transcricdo.

Esta Instrugao de Servigo entrara em vigor na data de sua aprovacao, pelo
Superintendente, cabendo as Geréncias Técnica e de Assisténcia Técnica e
Gerencial de Administracao a sua imediata implementagao.

Publique-se e dé-se ciéncia.

I embro de 2019.

Sao Luis - MA, 26 de ng

Anténio Luiz Batistélgle Figueirédo
Superintendente
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1. PROCEDIMENTOS
1.1 CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS
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1.2 DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL
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1.3 ADITIVO DE PRAZO E/OU DE VALOR
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1.4 MODELO CHECK-LIST

Checklist da documentacéo para credenciamento de empresas na forma do EDITAL DE

CREDENCIAMENTO N° XXX/20XX.

Nome da pessoa juridica:

DOCUMENTOS DA PESSOA JURIDICA

Tipo Situacao

Observacédo

1- Ato constitutivo (estatuto ou contrato social e
alteragbes, se houver), devidamente registrado no
orgao competente;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade
simples, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

Requerimento do Empresario - Para Micro Empresas/
EPP; ou

Certificado do MEI - para Micro Empreendedor
Individual — MEI.

2 - Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ) com situacdo ATIVA

3 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
municipal e, quando couber, estadual, relativo ao
domicilio ou sede da pessoa juridica, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto do
credenciamento.

4 - Referéncia bancaria: N° da Conta PJ, Agéncia, nome
do titular.

5 - Comprovante de regularidade com a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou da sede
da pessoa juridica.

6 - Prova de regularidade com o recolhimento do Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (CRF).

7 - Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a
tributos federais e a divida ativa da Uniéo, expedida pela
Secretaria de Receita Federal.




8 - Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa).

9 - Relato de experiéncia da pessoa juridica (Anexo Il);

10 - Histérico dos principais trabalhos de instrutoria e/ou
consultoria/tutoria realizados pela pessoa juridica, na
area em que solicita o credenciamento com documento
que comprove a execugao dos servicos declarados no
histérico.

11- Declaragédo de nao existéncia de exclusividade
(Anexo V)

12 - Termo de confidencialidade (Anexo VI)

13 - Declaragdo de nédo existéncia de méo de obra
infantil e adolescente (inciso XXXIIl do artigo 7° da
Constituicdo Federal) (Anexo VII)

14 - Termo de Adesdo do Edital de Credenciamento
(Anexo VIII).

15 - Declaragdo de Nao Existéncia de Parentesco
(Anexo IX)

EQUIPE TECNICA

(tantos quantos a pessoa juridica indicar)

16 - RG e CPF de todos os profissionais vinculados a
pessoa juridica.

17- Registro ou inscricdo na entidade profissional
competente de todos profissionais indicados, com
comprovacao de regularidade, quando for o caso.

18- Documento que comprove a formacgéo académica de
todos os profissionais indicados: copia (frente e verso) de
diploma, certificado ou qualquer outro documento formal
emitido por instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educacgéo.

19 - Atestado(s) ou declaragdo (des) referente(s) as
experiéncias relatadas dos profissionais indicados, tais
como: atestado/certificados de aulas/palestras proferidas,
carteira de trabalho, contratos de prestacdo de
servicos/notas fiscais, cujos servicos e nome do
profissional estejam especificados.

20 -Comprovacao de vinculagéo com a empresa:




a) quando empregado, copia da carteira profissional ou
ficha de registro;

b) vinculo de sociedade, por meio do contrato social; ou a

Obs. Para MEI, apenas um Unico empregado registrado em
CTPS, cuja atividade néo podera ser a mesma do titular da
empresa;

21 - Certificado de Capacitagdo da Metodologia em
Formacéo Profissional Rural - FPR.

22- Indicagéo de plano de acéo pretendido (equipe
técnica) — Anexo X

CONTRATO

Contrato de prestacédo de servigos de Instrutoria

Contrato de prestacédo de servigos de Tutoria

Contrato de prestacéo de servigos de Consultoria




