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Servigo Nacional de Aprendizagem Rural

Administragiio Regional do Maranhao

GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

INSTRUGCAO DE SERVIGO N° 04/2019,
de 09 de setembro de 2019.

ASSUNTO: Estabelece normas de
procedimento para ressarcimento de
despesas com deslocamento de
supervisores do SENAR-AR/MA.

O SUPERINTENDENTE DO SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM
RURAL -~ SENAR-AR/MA, no uso de suas atribuigbes regimentais
estabelecidas no Regimento Interno do CONSAD,

CONSIDERANDO que a Administragdo Regional do Maranhao,
regimentalmente, tem como sistematica de atuagdo, além da execugdo de
acdes de formagéo profissional rural as de assisténcia técnica e extensao rural,
de carater gerencial, em todo o Estado do Maranhéao;

CONSIDERANDO que esta Administragdo Regional passou a executar agoes
de Assisténcia Técnica e Gerencial — AteG e vem buscando a captagdo de
recursos por meio da formagdo de parcerias, tais como nos programas
RETORNO CERTO, NCR CICLO I, PROJETO PROSPERA SEMIARIDO, FIP
PAISAGENS RURAIS, SERTAO EMPREENDEDOR, efc;

CONSIDERANDO que em grande parte os recursos utilizados para a
prestacéo de ATeG sé&o oriundos destas parcerias, e a sua forma de utilizagao
€, em regra, determinada pelo parceiro financiador do programa;

CONSIDERANDO que a administragdo do SENAR-AR/MA é centralizada ja
que ndo possui sedes regionais fisicas para amparar o trabalho dos
supervisores de campo que atuam nas diversas regides do Estado;

CONSIDERANDO que é da natureza do trabalho dos supervisores de campo a
realizagéo de viagens desde de sua base até os locais onde as agdes de ATeG
estdo sendo executadas pelas empresas contratadas;

CONSIDERANDO que esta Regional ainda ndo possui condigdes financeiras
para oferecer aos supervisores uma estrutura logistica composta por veiculos
proprios, bem como nédo existe no interior do Estado a oferta de locagéo de
veiculos de forma eventual a contemplar a sua real necessidade, por deciséo
superior, resolve:
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Estabelecer norma de procedimento para a concessdo de ressarcimento de
despesas com deslocamento dos supervisores de campo no ambito do
SENAR-AR/MA, conforme segue:

1. OBJETIVO

1.1 - Estabelecer critérios e procedimentos proprios, dentro da
Administragdo Regional do Maranhao, de forma a possibilitar o ressarcimento
de valores dispendidos com deslocamento em veiculo, aos supervisores de
campo, na forma de pagamento por quildmetro rodado, durante a atividade de
supervisao de campo.

2. CAMPO DE APLICACAO

2.1 — Esta Instrugéo de Servigo € dirigida a Geréncias Assisténcia Técnica e
Extensdo Rural — GATER e Geréncia Financeira desta Regional que tem
atividades vinculadas a prestagéo de Assisténcia Técnica e Gerencial — AteG.

3. REFERENCIA NORMATIVA

3.1 = Regimento Interno do SENAR-AR/MA.

4. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS
4.1 - DAS DESPESAS RESSARCIVEIS

41.1 — Sado passiveis de ressarcimento as despesas realizadas pelos
supervisores do quadro do SENAR-AR/MA para deslocamento entre a sua
sede de trabalho e os locais objeto da visita de supervisdo de campo.

4.1.2 - Nao serdao reembolsados deslocamentos que néo resultarem na
efetivacao da visita de supervisao.

4.2 - DOS MECANISMOS DE CONTROLE

4.1.2 — Sao mecanismos de controle do deslocamenio dos supervisores o
Plano de Supervisdo Mensal, o Relatério de Superviséo local e o Relatorio
Mensal de Supervisao.
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4.1.3 — O Plano Mensal de Supervisdo sera elaborado pelo Supervisor na
forma estabelecida pela Geréncia de ATeG, contendo as rotas das visitas, e a
esta sera submetido para prévia aprovagao.

4.1.4 — O Relatorio de Supervisdo — RS é o documento que sera preenchido
pelo supervisor durante a visita as propriedades que devera ser assinado pelo
produtor atendido ou pelo técnico de campo que presta a assisténcia,
comprovando a realizagdo da visita de superviséo.

4.1.5 — O Relatério Mensal de Supervisdo é o documento que sera enviado a
Geréncia de ATeG, ao final de cada més, consolidando as informagoes
técnicas e o quantitativo de quilémetros rodados, de forma detalhada,
identificando o municipio e local (povoado, fazenda e etc) de origem e destino,
pelo supervisor durante o periodo e deverd ser aprovado para fins de
encaminhamento a Geréncia Financeira para liberagéo dos pagamentos.

4.1.6 - O Supervisor devera apresentar um planejamento de supervisdo mensal
com definicdo das rotas que pretende seguir, que sera aprovado pela GATER,
que sedia as agdes de ATeG,;

5 - SOLICITAGAO DE RESSARCIMENTO

5.1 — A Geréncia de ATeG realizara o levantamento dos valores devidos com
base nos relatorios e fara a solicitagao formal do pagamento.

5.2 - A solicitagédo de ressarcimento sera feita pela Geréncia de ATeG, apéds a
aprovagao dos relatérios mensais e sera dirigida a Geréncia Financeira, apoés a
aprovagao pelo Superintendente.

6 — DO PAGAMENTO

6.1 - O valor a ser reembolsado, calculado com base na quilometragem
percorrida pelo Supervisor, sera definido pelo Presidente do Consad e constara
de tabela atualizavel, sempre que houver variagéo significativa do preco da
gasolina.

6.2 — Podera haver tabela de valores diferenciada, por programa, sempre que
as especificagdes dos ajustes assim estabelecerem.

6.3 — Recebida a solicitagdo pelo setor financeiro, o valor do ressarcimento
sera depositado em conta corrente do supervisor, dentro do prazo maximo de
10 (dez) dias.

6.4 — Os valores, que seréo variaveis, nao serao incorporados aos salarios dos
supervisores em nenhuma hipdtese por terem natureza de ressarcimento de
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